
1 Action Logement Services 

COMMENT J’ACTIVE  
MON COMPTE UTILISATEUR 
POUR ACCÉDER  
À MON ESPACE  
DE VERSEMENT ? 
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Afin de garantir la sécurité de vos 
données, l’accès à votre espace s’appuie 
sur un système d’identification reconnu 
et nécessite un compte Microsoft. 
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2 scénarios possibles 
quand je clique sur le lien d’activation : 
 

Je n’ai pas de compte Microsoft 

J’ai déjà un compte Microsoft 

1 

2 

CLIQUEZ ICI 

CLIQUEZ ICI 
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Je n’ai pas de compte Microsoft 
Le lien me dirige vers la page  
de création d’un compte 

1 
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Entrer dans son espace de 
versement 

Créer un compte 

Créer un mot de passe 

Saisir date de naissance 

Attendre le mail 

Récupérer le code 

Confirmer l’adresse email 

Saisir la captcha 

Réviser les autorisations 

Rester connecté ? 

Se connecter à 
son espace de versement 

Accepter les autorisations 

À partir de votre adresse email, 
vous allez créer un simple compte 

Microsoft qui vous permettra 
d’accéder à votre espace de 

versement 

Scénario 1 : je n’ai pas de compte Microsoft 

prenom.nom@votreentreprise.fr 
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Choisissez le mot de 
passe que vous 

souhaitez 

Entrer dans son espace de 
versement 

Créer un compte 

Créer un mot de passe 

Saisir date de naissance 

Attendre le mail 

Récupérer le code 

Confirmer l’adresse email 

Saisir la captcha 

Réviser les autorisations 

Rester connecté ? 

Se connecter à 
son espace de versement 

Accepter les autorisations 

Scénario 1 : je n’ai pas de compte Microsoft 

prenom.nom@votreentreprise.fr 
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Cette information pourra 
vous être utile en cas 

d’oubli de votre mot de 
passe 

Entrer dans son espace de 
versement 

Créer un compte 

Créer un mot de passe 

Saisir date de naissance 

Attendre le mail 

Récupérer le code 

Confirmer l’adresse email 

Saisir la captcha 

Réviser les autorisations 

Rester connecté ? 

Se connecter à 
son espace de versement 

Accepter les autorisations 

Scénario 1 : je n’ai pas de compte Microsoft 

prenom.nom@votreentreprise.fr 
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Un code va vous être 
envoyé à l’adresse 
 e-mail indiquée 

Entrer dans son espace de 
versement 

Créer un compte 

Créer un mot de passe 

Saisir date de naissance 

Attendre le mail 

Récupérer le code 

Confirmer l’adresse email 

Saisir la captcha 

Réviser les autorisations 

Rester connecté ? 

Se connecter à 
son espace de versement 

Accepter les autorisations 

Scénario 1 : je n’ai pas de compte Microsoft 

prenom.nom@votreentreprise.fr 

prenom.nom@votreentreprise.fr 
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Entrer dans son espace de 
versement 

Créer un compte 

Créer un mot de passe 

Saisir date de naissance 

Attendre le mail 

Récupérer le code 

Confirmer l’adresse email 

Saisir la captcha 

Réviser les autorisations 

Rester connecté ? 

Se connecter à 
son espace de versement 

Accepter les autorisations 

Scénario 1 : je n’ai pas de compte Microsoft 

Consultez votre 
messagerie 

9972 
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Saisissez le code reçu 

Entrer dans son espace de 
versement 

Créer un compte 

Créer un mot de passe 

Saisir date de naissance 

Attendre le mail 

Récupérer le code 

Confirmer l’adresse email 

Saisir la captcha 

Réviser les autorisations 

Rester connecté ? 

Se connecter à 
son espace de versement 

Accepter les autorisations 

Scénario 1 : je n’ai pas de compte Microsoft 

prenom.nom@votreentreprise.fr 

prenom.nom@votreentreprise.fr 
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Recopiez le texte 
contenu dans l’image 

Entrer dans son espace de 
versement 

Créer un compte 

Créer un mot de passe 

Saisir date de naissance 

Attendre le mail 

Récupérer le code 

Confirmer l’adresse email 

Saisir la captcha 

Réviser les autorisations 

Rester connecté ? 

Se connecter à 
son espace de versement 

Accepter les autorisations 

Scénario 1 : je n’ai pas de compte Microsoft 

prenom.nom@votreentreprise.fr 
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Acceptez les 
autorisations 

Entrer dans son espace de 
versement 

Créer un compte 

Créer un mot de passe 

Saisir date de naissance 

Attendre le mail 

Récupérer le code 

Confirmer l’adresse email 

Saisir la captcha 

Réviser les autorisations 

Rester connecté ? 

Se connecter à 
son espace de versement 

Accepter les autorisations 

Scénario 1 : je n’ai pas de compte Microsoft 

prenom.nom@votreentreprise.fr 
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Sélectionnez « oui » si vous êtes 
sur votre poste de travail. 

 
Sélectionnez « non » si vous êtes 

sur un autre poste de travail 

Entrer dans son espace de 
versement 

Créer un compte 

Créer un mot de passe 

Saisir date de naissance 

Attendre le mail 

Récupérer le code 

Confirmer l’adresse email 

Saisir la captcha 

Réviser les autorisations 

Rester connecté ? 

Se connecter à 
son espace de versement 

Accepter les autorisations 

Scénario 1 : je n’ai pas de compte Microsoft 

prenom.nom@votreentreprise.fr 
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Entrer dans son espace de 
versement 

Créer un compte 

Créer un mot de passe 

Saisir date de naissance 

Attendre le mail 

Récupérer le code 

Confirmer l’adresse email 

Saisir la captcha 

Réviser les autorisations 

Rester connecté ? 

Se connecter à 
son espace de versement 

Accepter les autorisations 

Scénario 1 : je n’ai pas de compte Microsoft 

Connectez-vous 
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Cliquez sur 
« Accepter » 

Entrer dans son espace de 
versement 

Créer un compte 

Créer un mot de passe 

Saisir date de naissance 

Attendre le mail 

Récupérer le code 

Confirmer l’adresse email 

Saisir la captcha 

Réviser les autorisations 

Rester connecté ? 

Se connecter à 
son espace de versement 

Accepter les autorisations 

Scénario 1 : je n’ai pas de compte Microsoft 

prenom.nom@votreentreprise.fr 
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Vous êtes dans votre espace de 
versement et pouvez démarrer la 
saisie de votre déclaration 2019 

Entrer dans son espace 
de versement 

Créer un compte 

Créer un mot de passe 

Saisir date de naissance 

Attendre le mail 

Récupérer le code 

Confirmer l’adresse email 

Saisir la captcha 

Réviser les autorisations 

Rester connecté ? 

Se connecter à 
son espace de versement 

Accepter les autorisations 

Scénario 1 : je n’ai pas de compte Microsoft 
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J’ai déjà un compte Microsoft 
Le lien me dirige automatiquement 
vers une page de connexion  
depuis mon compte existant. 

2 
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prenom.nom@.........fr 

Saisissez le mot de passe 
de votre compte 

Microsoft 

Entrer dans son espace de 
versement 

Rester connecté ? 

Se connecter à 
son espace de versement 

Accepter les autorisations 

Saisir le mot de passe 

Réviser les autorisations 

Scénario 2 : j’ai déjà un compte Microsoft 

prenom.nom@votreentreprise.fr 
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Acceptez les 
autorisations 

Entrer dans son espace de 
versement 

Rester connecté ? 

Se connecter à 
son espace de versement 

Accepter les autorisations 

Saisir le mot de passe 

Réviser les autorisations 

Scénario 2 : j’ai déjà un compte Microsoft 

prenom.nom@votreentreprise.fr 
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Entrer dans son espace de 
versement 

Rester connecté ? 

Se connecter à 
son espace de versement 

Accepter les autorisations 

Saisir le mot de passe 

Réviser les autorisations 

Scénario 2 : j’ai déjà un compte Microsoft 

Sélectionnez « oui » si vous êtes 
sur votre poste de travail. 

 
Sélectionnez « non » si vous êtes 

sur un autre poste de travail 

prenom.nom@votreentreprise.fr 
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Entrer dans son espace de 
versement 

Rester connecté ? 

Se connecter à 
son espace de versement 

Accepter les autorisations 

Saisir le mot de passe 

Réviser les autorisations 

Scénario 2 : j’ai déjà un compte Microsoft 

Connectez-vous 



22 Action Logement Services 

Entrer dans son espace de 
versement 

Rester connecté ? 

Se connecter à 
son espace de versement 

Accepter les autorisations 

Saisir le mot de passe 

Réviser les autorisations 

Scénario 2 : j’ai déjà un compte Microsoft 

Cliquez sur 
« Accepter » 

prenom.nom@votreentreprise.fr 
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Entrer dans son espace 
de versement 

Rester connecté ? 

Se connecter à 
son espace de versement 

Accepter les autorisations 

Saisir le mot de passe 

Réviser les autorisations 

Scénario 2 : j’ai déjà un compte Microsoft 

Vous êtes dans votre espace de 
versement et pouvez démarrer la 
saisie de votre déclaration 2019 
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Une question ? 
Rendez-vous  
dans la rubrique Besoin d’aide 

CLIQUEZ ICI 

https://versement.actionlogement.fr/aide
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•   

• MERCI  
• DE VOTRE CONFIANCE 
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